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SSEECCTTIIOONN  11  
  

PPUURRPPOOSSEE  AANNDD  BBAACCKKGGRROOUUNNDD  IINNFFOORRMMAATTIIOONN  
  
  
EEvveerryy  eemmppllooyyeeee  hhaass  tthhee  rriigghhtt  ttoo  aa  wwoorrkkppllaaccee  ffrreeee  ffrroomm  ooccccuuppaattiioonnaall  ssaaffeettyy  aanndd  hheeaalltthh  hhaazzaarrddss..    AA  LLoossss  
PPrreevveennttiioonn  MMaannaaggeemmeenntt  PPrrooggrraamm  iiss  ddeessiiggnneedd  ttoo  pprreevveenntt  aacccciiddeennttss  aanndd  iillllnneesssseess,,  aanndd  iiss  eessttaabblliisshheedd  
jjooiinnttllyy  bbeettwweeeenn  eemmppllooyyeeeess  aanndd  mmaannaaggeemmeenntt..  
  
UUnnssaaffee  aaccttss,,  uunnssaaffee  ccoonnddiittiioonnss  aanndd  aacccciiddeennttss  aallll  ddeemmoonnssttrraattee  aa  wweeaakknneessss  iinn  tthhee  CCiittyy''ss  oorrggaanniizzaattiioonnaall  
ssyysstteemm..    TThhiiss  pprrooggrraamm  pprroovviiddeess  tthhee  ffrraammeewwoorrkk  ffoorr  ssaaffeettyy  ttoo  bbee  mmaannaaggeedd  lliikkee  aannyy  ootthheerr  ffuunnccttiioonn  
tthhrroouugghh  ppllaannnniinngg,,  oorrggaanniizzaattiioonn,,  lleeaaddeerrsshhiipp  aanndd  ccoonnttrrooll..    AA  wweellll--ttrraaiinneedd  aanndd  wweellll--ssuuppeerrvviisseedd  eemmppllooyyeeee  
iinn  aa  ssaaffee  aanndd  hheeaalltthhffuull  eennvviirroonnmmeenntt  iiss  lleessss  lliikkeellyy  ttoo  hhaavvee  aann  aacccciiddeenntt..  
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SSEECCTTIIOONN  22  
  

RREESSPPOONNSSIIBBIILLIITTIIEESS  
  
  
EEmmppllooyyeeeess  sshhaallll  bbee  ffuullllyy  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  iimmpplleemmeennttiinngg  tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff  tthhiiss  pprrooggrraamm  aass  tthheeyy  ppeerrttaaiinn  ttoo  
ooppeerraattiioonnss  uunnddeerr  tthheeiirr  jjuurriissddiiccttiioonn..    TThhee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  lliisstteedd  aarree  mmiinniimmuumm,,  aanndd  sshhoouulldd  nnoott  bbee  
ccoonnssttrruueedd  ttoo  lliimmiitt  iinnddiivviidduuaall  iinniittiiaattiivvee  ttoo  iimmpplleemmeenntt  mmoorree  ccoommpprreehheennssiivvee  pprroocceedduurreess  ttoo  ccoonnttrrooll  oouurr  
lloosssseess  aanndd  pprreevveenntt  iinnjjuurriieess  ttoo  eemmppllooyyeeeess  aanndd  ttoo  tthhee  ppuubblliicc..  
  

AA..  SSaaffeettyy  BBooaarrdd  
  

11..  OOffffiicciiaallllyy  aaddoopptt  tthhee  pprrooggrraamm  aanndd  uuppddaattee  aatt  lleeaasstt  eevveerryy  ffiivvee  yyeeaarrss  iinn  aaccccoorrddaannccee  
wwiitthh  NNeeww  HHaammppsshhiirree  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  LLaabboorr  rreegguullaattiioonnss..  

  
22..  PPrroovviiddee  oovveerraallll  ssuuppppoorrtt,,  ddiirreeccttiioonn  aanndd  ccoommmmiittmmeenntt..    ((EExxhhiibbiitt  11))  

  
33..  EEnnssuurree  tthhaatt  ppeerrssoonnnneell  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccaarrrryyiinngg  oouutt  tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff  tthhiiss  pprrooggrraamm  

uunnddeerrssttaanndd  iitt,,  hhaavvee  aa  ccooppyy  ooff  iitt,,  aanndd  aarree  hheelldd  aaccccoouunnttaabbllee  ffoorr  tthheeiirr  
aaccttiioonnss//iinnaaccttiioonnss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  eessttaabblliisshheedd  ccoonnttrraaccttss,,  ppeerrssoonnnneell  ppoolliicciieess  
aanndd  pprroocceedduurreess..  

  
44..  PPrroovviiddee  rreeqquuiirreedd  rreessoouurrcceess::  

  
aa..  FFuunnddiinngg  ((SSaaffeettyy  TTrraaiinniinngg  BBuuddggeett))  ––  ttrraaiinniinngg  mmaatteerriiaallss,,  ssaaffeettyy  

lliitteerraattuurree,,  oouuttssiiddee  ttrraaiinniinngg..    SSaaffeettyy  eeqquuiippmmeenntt,,  ppeerrssoonnaall  pprrootteeccttiivvee  
eeqquuiippmmeenntt,,  iiff  ssuuffffiicciieenntt  ffuunnddiinngg  aavvaaiillaabbllee,,  oorr  mmaakkee  
rreeccoommmmeennddaattiioonn  ttoo  DDeeppaarrttmmeenntt..    

  
bb..  TTrraaiinniinngg  --  oouuttssiiddee  eexxppeerrttss;;  lloossss  pprreevveennttiioonn  ccoonnssuullttaannttss;;  bbeettwweeeenn  

ddeeppaarrttmmeennttss  ffoorr  iinnffoorrmmaattiioonn  eexxcchhaannggee..  
  

cc..  TTiimmee  --  rreevviieeww  iinnssppeeccttiioonn//  iinncciiddeenntt  iinnvveessttiiggaattiioonn  rreeppoorrttss  aanndd  mmaakkee  
rreeccoommmmeennddaattiioonnss  ttoo  pprreevveenntt  ffuuttuurree    iinncciiddeennttss;;  ppaarrttiicciippaattee  iinn  
ttrraaiinniinngg  pprrooggrraammss..  

  
dd..  OOtthheerr  aass  nneeeeddeedd..    
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SSEECCTTIIOONN  22  --  CCOONNTTIINNUUEEDD  
  

BB..  SSuuppeerrvviissoorryy  PPeerrssoonnnneell  
  

EEmmppllooyyeeeess  wwiitthh  ssuuppeerrvviissoorryy  dduuttiieess,,  wwhheetthheerr  tthheeyy  bbee  ffiirrsstt  lliinnee  ssuuppeerrvviissoorrss  oorr  ddeeppaarrttmmeenntt  
hheeaaddss,,  hhaavvee  tthhee  aauutthhoorriittyy  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  mmaaiinnttaaiinn  ssaaffee  aanndd  hheeaalltthhffuull  wwoorrkk  ppllaacceess  
aanndd  wwoorrkk  pprraaccttiicceess..    SSppeecciiffiiccaallllyy,,  tthheeyy  wwiillll  ddoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg::  

  
11..  CCoommppllyy  wwiitthh  tthhiiss  pprrooggrraamm  aanndd  aapppplliiccaabbllee  wwoorrkk  rruulleess..  

  
22..  EEnnssuurree  tthhaatt  aallll  eemmppllooyyeeeess  wwiitthhiinn  tthheeiirr  jjuurriissddiiccttiioonn  ccoommppllyy  wwiitthh  tthhee  pprrooggrraamm  aanndd  

ffoollllooww  aallll  wwoorrkk  rruulleess..    SSuuppeerrvviissoorrss  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  sseett  tthhee  pprrooppeerr  eexxaammppllee..  
  

33..  CCoommppllyy  wwiitthh  aallll  eessttaabblliisshheedd  ppeerrssoonnnneell  ppoolliicciieess  aanndd  pprroocceedduurreess  aass  tthheeyy  rreellaattee  ttoo  
tthhiiss  pprrooggrraamm..    SSppeecciiffiiccaallllyy,,  ffoollllooww  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceedduurreess  ffoorr  vviioollaattiioonn  ooff  wwoorrkk  
rruulleess  aass  aapppplliiccaabbllee..  

  
44..  EEdduuccaattee  eemmppllooyyeeeess  wwiitthhiinn  tthheeiirr  jjuurriissddiiccttiioonn  iinn  tthhee  aacccceepptteedd  wwaayy  ooff  ppeerrffoorrmmiinngg  

eeaacchh  ttaasskk,,  tthhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  hhaazzaarrddss  iinnvvoollvveedd,,  tthhee  nneecceessssaarryy  pprreeccaauuttiioonnss  ttoo  bbee  
ttaakkeenn,,  aanndd  tthhee  uussee  ooff  pprrootteeccttiivvee  aanndd  eemmeerrggeennccyy  eeqquuiippmmeenntt  rreeqquuiirreedd..    ((SSeeee  
SSeeccttiioonn  55))  

  
55..  MMeeeett  wwiitthh  ssttaaffff  ttoo  rreevviieeww  aacccciiddeennttss  wwhhiicchh  hhaavvee  ooccccuurrrreedd  aanndd  ttoo  ddiissccuussss  ppllaannss  

aanndd  iiddeeaass  ttoo  bbrriinngg  aabboouutt  aaddddiittiioonnaall  lloossss  pprreevveennttiioonn  mmeeaassuurreess..  
  

66..  CCaarrrryy  oouutt  aaddddiittiioonnaall  iinnssppeeccttiioonnss,,  iinnvveessttiiggaattiioonnss  aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  dduuttiieess  aass  
oouuttlliinneedd  iinn  SSeeccttiioonnss  33,,  44  aanndd  55..  

  
77..  BBee  aaccccoouunnttaabbllee  ffoorr  aacccciiddeennttss,,  iinncciiddeennttss  aanndd  nneeaarr--mmiisssseess  iinnvvoollvviinngg  tthheeiirr  ssttaaffff,,  

eessppeecciiaallllyy  iiff  iitt  iiss  ddeetteerrmmiinneedd  tthhaatt  aaddddiittiioonnaall  pprreevveennttiivvee  mmeeaassuurreess  ccaann  oorr  sshhoouulldd  
hhaavvee  bbeeeenn  ttaakkeenn..    AA  ssuuppeerrvviissoorr''ss  ccaappaabbiilliittyy  ttoo  ssuuppeerrvviissee  iiss  mmeeaassuurreedd  bbyy  tthhee  
eeffffiicciieennccyy  ooff  hhiiss//hheerr  ooppeerraattiioonn..  

  
88..  IInncclluuddee  aanndd  eevvaalluuaattee  aann  eemmppllooyyeeee''ss  ssaaffeettyy  rreeccoorrdd  iinn  eeaacchh  ffoorrmmaall  ppeerrffoorrmmaannccee  

aapppprraaiissaall..    TThhiiss  rreeccoorrdd  mmaayy  hhiigghhlliigghhtt  ssppeecciiffiicc  ppeerrffoorrmmaannccee  ddeeffiicciieenncciieess  tthhaatt  
mmuusstt  bbee  rreeccooggnniizzeedd  aanndd  ccoorrrreecctteedd..  

  
  

  
  
  
  
  
  
  



  55

  
SSEECCTTIIOONN  22  --  CCOONNTTIINNUUEEDD  

  
CC..  EEmmppllooyyeeeess  

  
EEmmppllooyyeeeess  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  eexxeerrcciissee  dduuee  ccaarree  iinn  tthhee  ccoouurrssee  ooff  tthheeiirr  wwoorrkk  ttoo  pprreevveenntt  
iinnjjuurriieess  ttoo  tthheemmsseellvveess  aanndd  ttoo  tthheeiirr  ffeellllooww  wwoorrkkeerr,,  tthhee  ggeenneerraall  ppuubblliicc  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  
eennttrruusstteedd  ttoo  tthheeiirr  ccaarree..    EEmmppllooyyeeeess  sshhaallll::  

  
11..  UUnnddeerrssttaanndd  aanndd  ffoollllooww  aallll  wwoorrkk  rruulleess..    IIff  yyoouu  ddoo  nnoott  uunnddeerrssttaanndd  aa  wwoorrkk  rruullee,,  iitt  iiss  

yyoouurr  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ttoo  nnoottiiffyy  yyoouurr  ssuuppeerrvviissoorr..  
  

22..  WWeeaarr  rreeqquuiirreedd  ppeerrssoonnaall  pprrootteeccttiivvee  eeqquuiippmmeenntt  iinncclluuddiinngg  sseeaattbbeelltt..  
  

33..  RReeppoorrtt  aallll  uunnssaaffee  aaccttss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss  ttoo  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr..  
  

44..  OOppeerraattee  oonnllyy  mmaacchhiinneess  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  tthhaatt  tthheeyy  hhaavvee  bbeeeenn  aauutthhoorriizzeedd  aanndd  
ttrraaiinneedd  ttoo  ooppeerraattee  bbyy  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr..  

  
55..  RReeppoorrtt  aallll  iinncciiddeennttss  ttoo  yyoouurr  ssuuppeerrvviissoorr  iimmmmeeddiiaatteellyy,,  aanndd  ccoommpplleettee  aann  EEmmppllooyyeeee  

RReeppoorrtt  ooff  IInnjjuurryy  FFoorrmm..  SSeeee  SSeeccttiioonn  33  ffoorr  ffuurrtthheerr  iinnffoorrmmaattiioonn..  
  

6.6.  Report  any  motor  vehicle  citation  or  violation  occurring  in  a  City  vehicle  to  
your  supervisor/department  head.  
Report any motor vehicle citation or violation occurring in a City vehicle to
your supervisor/department head.

  
  

7.7.  Report  any  incident  involving  a  City  vehicle  or  equipment  to  the  Laconia  Police  
Department.    
Report any incident involving a City vehicle or equipment to the Laconia Police
Department.

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

SSEECCTTIIOONN  33  
  

AACCCCIIDDEENNTT  RREEPPOORRTTIINNGG  AANNDD  IINNVVEESSTTIIGGAATTIIOONN  
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AAfftteerr  iinncciiddeennttss  oorr  aacccciiddeennttss  iinnvvoollvviinngg  eemmppllooyyeeeess,,  iinnjjuurriieess  oorr  pprrooppeerrttyy  ddaammaaggee,,  tthhee  CCiittyy  mmuusstt  
iinnvveessttiiggaattee  aanndd  rreeppoorrtt  wwhhaatt  hhaappppeenneedd..  
  

HHAANNDDLLIINNGG  IINNJJUURRIIEESS  
  
AA  wwoorrkkeerr''ss  ccoommppeennssaattiioonn  iinnjjuurryy  iiss  ddeeffiinneedd  aass  aann  aacccciiddeennttaall  iinnjjuurryy  oorr  ddeeaatthh  aarriissiinngg  oouutt  ooff  aanndd  iinn  tthhee  
ccoouurrssee  ooff  eemmppllooyymmeenntt  aanndd  aallll  ooccccuuppaattiioonnaall  ddiisseeaasseess  aarriissiinngg  oouutt  ooff  aanndd  iinn  tthhee  ccoouurrssee  ooff  eemmppllooyymmeenntt..    
TThheerree  aarree  ddeeffiinniittee  SSttaattee  rreeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  rreeppoorrttiinngg  tthheessee  iinnjjuurriieess  wwhhiicchh  aarree  ssuummmmaarriizzeedd  iinn  tthhiiss  SSeeccttiioonn..  
  
NNaattuurraallllyy,,  tthhee  ffiirrsstt  tthhiinngg  ttoo  ddoo  wwhheenn  aann  aacccciiddeenntt  ooccccuurrss  iiss  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  pprrooppeerr  mmeeddiiccaall  ttrreeaattmmeenntt  iiss  
pprroovviiddeedd..  
  

AA..  HHaannddlliinngg  EEmmeerrggeenncciieess  --  JJuuddggmmeenntt  iiss  aa  kkeeyy  ffaaccttoorr  iinn  tthhee  hhaannddlliinngg  ooff  aann  eemmeerrggeennccyy..    
EEmmppllooyyeeeess  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  eexxeerrcciissee  tthheeiirr  bbeesstt  jjuuddggmmeenntt  bbaasseedd  uuppoonn  cciirrccuummssttaanncceess..    TThhee  
ffoolllloowwiinngg  iiss  aa  lliisstt  ooff  gguuiiddeelliinneess  ttoo  ffoollllooww;;  hhoowweevveerr,,  iiff  tthheerree  iiss  aannyy  qquueessttiioonn  wwhhaattssooeevveerr  
aabboouutt  tthhee  sseerriioouussnneessss  ooff  aann  iinnjjuurryy,,  ccaallll  ffoorr  hheellpp!!  

  
11..  CCaallll  tthhee  aapppprroopprriiaattee  eemmeerrggeennccyy  sseerrvviiccee  ((MMeeddiiccaall,,  FFiirree,,  RReessccuuee  552244--66888811))    

((PPoolliiccee  552244--55225522))  oorr  99--991111..  
  

22..  SSeeee  ttoo  iitt  tthhaatt  ffiirrsstt  aaiidd  iiss  pprroovviiddeedd..  
  

33..  NNoottiiffyy  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr..  
  

44..  FFoollllooww  rreeppoorrttiinngg  aanndd  iinnvveessttiiggaattiioonn  rreeqquuiirreemmeennttss..  
  

BB..  AAcccciiddeenntt  RReeppoorrttiinngg  
  

11..  AAllll  aacccciiddeennttss  oorr  iinncciiddeennttss  aarree  ttoo  bbee  rreeppoorrtteedd  iimmmmeeddiiaatteellyy  ttoo  tthhee  rreessppoonnssiibbllee  
ssuuppeerrvviissoorr..  AAnnyy  iinncciiddeenntt  iinnvvoollvviinngg  aa  CCiittyy  vveehhiiccllee  wwiillll  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  LLaaccoonniiaa  
PPoolliiccee  DDeeppaarrttmmeenntt  iimmmmeeddiiaatteellyy..  

  
22..  SSuuppeerrvviissoorrss  wwiillll  sseeee  ttoo  iitt  tthhaatt  eennoouugghh  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  ggaatthheerreedd  ttoo  aaccccuurraatteellyy  

ccoommpplleettee  tthhee  EEmmppllooyyeerr''ss  FFiirrsstt  RReeppoorrtt  ooff  IInnjjuurryy..  TThhee  ssuuppeerrvviissoorr  wwiillll  eennssuurree  tthhaatt  
tthhee  iinnjjuurreedd  eemmppllooyyeeee  ccoommpplleetteess  tthhee  EEmmppllooyyeeee''ss  RReeppoorrtt  ooff  AAcccciiddeenntt  oorr  IInnjjuurryy  
aanndd  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr  wwiillll  ccoommpplleettee  tthhee  SSuuppeerrvviissoorr''ss  RReeppoorrtt  ooff  AAcccciiddeenntt  oorr  IInnjjuurryy..    
TThheessee  wwiillll  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  iimmmmeeddiiaatteellyy  ttoo  tthhee  PPeerrssoonnnneell  SSppeecciiaalliisstt..  

  
33..  TThhee  FFiirrsstt  RReeppoorrtt  ooff  IInnjjuurryy  FFoorrmm  wwiillll  bbee  ccoommpplleetteedd  aanndd  pprroocceesssseedd  bbyy  tthhee  

PPeerrssoonnnneell  SSppeecciiaalliisstt..  PPeerrssoonnnneell  wwiillll  aallssoo  ccoommpplleettee  aannyy  ootthheerr  rreeqquuiirreedd  ffoorrmmss..  
  

44..  IInnjjuurriieess  rreeqquuiirriinngg  oonnllyy  ccoommmmoonn  ffiirrsstt  aaiidd  mmuusstt  aallssoo  bbee  rreeppoorrtteedd  ffoolllloowwiinngg  tthheessee  
gguuiiddeelliinneess..  

  
55..  TThhee  eemmppllooyyeeee  wwiillll  rreeppoorrtt  aannyy  aacccciiddeenntt  ((ppeerrssoonnaall//eeqquuiippmmeenntt//mmoottoorr  

vveehhiiccllee//eexxppoossuurree))  oorr  iinnjjuurryy  ttoo  hhiiss//hheerr  SSuuppeerrvviissoorr  iimmmmeeddiiaatteellyy..    AA  wwrriitttteenn  rreeppoorrtt  
ttoo  PPeerrssoonnnneell  mmuusstt  bbee  ffiilleedd  wwiitthhiinn  ttwwoo  ((22))  bbuussiinneessss  ddaayyss..    FFaaiilluurree  ttoo  iimmmmeeddiiaattlleeyy  
rreeppoorrtt  aann  iinnjjuurryy  oorr  aacccciiddeenntt  ttoo  tthhee  SSuuppeerrvviissoorr  oorr  ffiillee  tthhee  nneecceessssaarryy  ppaappeerrwwoorrkk  
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wwiitthh  tthhee  PPeerrssoonnnneell  OOffffiiccee  mmaayy  rreessuulltt  iinn  tthhee  SSaaffeettyy  BBooaarrdd  mmaakkiinngg  aa  
ddeetteerrmmiinnaattiioonn  tthhaatt  tthhee  rreessppoonnssiibbllee  ppaarrttyy  wwiillll  lloossee  aallll  SSaaffeettyy  iinncceennttiivveess  ffoorr  tthhee  
yyeeaarr..  

  
CC..  AAcccciiddeenntt//IInncciiddeenntt  IInnvveessttiiggaattiioonn  

  
TThhee  iimmmmeeddiiaattee  ssuuppeerrvviissoorr,,  oorr  ootthheerr  ddeessiiggnnaatteedd  iinnddiivviidduuaall,,  wwiillll  iinnvveessttiiggaattee  aallll  aacccciiddeennttss  
((ppeerrssoonnaall  iinnjjuurryy,,  eexxppoossuurree,,  mmoottoorr  vveehhiiccllee,,  oorr  eeqquuiippmmeenntt)),,  iinncciiddeennttss  aanndd  nneeaarr--mmiisssseess  
wwhhiicchh  ooccccuurr  wwiitthhiinn  tthheeiirr  ssppaann  ooff  ccoonnttrrooll..    TThhee  ppuurrppoossee  iiss  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  wwhhaatt  hhaappppeenneedd,,  
wwhhyy  iitt  hhaappppeenneedd,,  aanndd  mmoosstt  iimmppoorrttaannttllyy,,  hhooww  ttoo  pprreevveenntt  iitt  ffrroomm  hhaappppeenniinngg  aaggaaiinn..    AAnn  
aacccciiddeenntt  iinnvveessttiiggaattiioonn  rreeppoorrtt  sshhaallll  bbee  ccoommpplleetteedd    ffoorr  aallll  iinncciiddeennttss,,  aanndd  ttuurrnneedd  iinn  ttoo  tthhee  
PPeerrssoonnnneell  SSppeecciiaalliisstt..    ((SSeeee  EExxhhiibbiitt  66  ffoorr  ssaammppllee  rreeppoorrttss))..      

  
GGUUIIDDEELLIINNEESS  FFOORR  CCOONNDDUUCCTTIINNGG  IINNVVEESSTTIIGGAATTIIOONNSS::  

  
11..  IInnvveessttiiggaattee  tthhee  sscceennee  aass  ssoooonn  aass  pprraaccttiiccaabbllee  aafftteerr  tthhee  aacccciiddeenntt//iinncciiddeenntt  nnoottiinngg  

ccoonnddiittiioonnss,,  llooccaattiioonn  ooff  eeqquuiippmmeenntt,,  pphhyyssiiccaall  oobbjjeeccttss  aanndd  wwiittnneesssseess..    MMaakkee  nnootteess  
aanndd  ddrraaww  sskkeettcchheess  aass  nneeeeddeedd..  

  
22..  IInntteerrvviieeww  wwiittnneesssseess  ssoooonn  aafftteerr  tthhee  aacccciiddeenntt  ssoo  tthhee  ffaaccttss  wwiillll  bbee  ffrreesshh  iinn  tthheeiirr  

mmiinndd..    BBee  cceerrttaaiinn  tthhaatt  tthheeyy  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  nnoo  bbllaammee  iiss  bbeeiinngg  ppllaacceedd  --  yyoouu  aarree  
ssiimmppllyy  ttrryyiinngg  ttoo  ggaatthheerr  ffaaccttss  ttoo  pprreevveenntt  aa  rreeccuurrrreennccee..  

  
33..  IInntteerrvviieeww  tthhee  vviiccttiimm  wwhheenn  tthhee  ttiimmiinngg  iiss  rriigghhtt..    KKeeeepp  iinn  mmiinndd  hhiiss//hheerr  pphhyyssiiccaall  aanndd  

eemmoottiioonnaall  ccoonnddiittiioonn..  
  

44..  MMaakkee  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  ttoo  pprreevveenntt  ssiimmiillaarr  ooccccuurrrreenncceess..    TTeerrmmss  ssuucchh  aass  
""eemmppllooyyeeee  wwaass  ccaarreelleessss""  hhaavvee  nnoo  ppllaaccee  iinn  aa  ffaaccttuuaall  rreeppoorrtt..  

  
55..  IItt  iiss  ccrriittiiccaall  tthhaatt  nnoo  ssttaatteemmeennttss  rreeggaarrddiinngg  bbllaammee  oorr  rreessppoonnssiibbiilliittyy  bbee  ppuubblliiccllyy  

mmaaddee  aatt  aann  aacccciiddeenntt  sscceennee..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

SSEECCTTIIOONN  44  
  

IINNSSPPEECCTTIIOONNSS  
  
SSuuppeerrvviissoorrss  aarree  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccoonndduuccttiinngg  nneecceessssaarryy  ssaaffeettyy  iinnssppeeccttiioonnss  aanndd  rreeccoorrddiinngg  tthheeiirr  ffiinnddiinnggss..    
AAnnyy  uunnssaattiissffaaccttoorryy  ccoonnddiittiioonnss  aarree  ttoo  bbee  ddeeaalltt  wwiitthh  iinn  tthhee  aapppprroopprriiaattee  mmaannnneerr..  
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AA..  FFrreeqquueennccyy  

  
FFoorrmmaall  iinnssppeeccttiioonnss  ooff  tthhee  wwoorrkk  aarreeaa  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  aarree  ttoo  bbee  ccoonndduucctteedd  rreegguullaarrllyy..    
AAddddiittiioonnaall  iinnssppeeccttiioonnss  ooff  ssppeecciiffiicc  ppiieecceess  ooff  eeqquuiippmmeenntt  oorr  jjoobb  ssiitteess  mmaayy  bbee  rreeqquuiirreedd  bbyy  
tthhee  aapppplliiccaabbllee  wwoorrkk  rruulleess..  

  
SSuuppeerrvviissoorrss  aarree  eexxppeecctteedd  ttoo  ccoonnssttaannttllyy  bbee  aalleerrtt  ffoorr  uunnssaaffee  aaccttss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss,,  aanndd  ttaakkee  
nneecceessssaarryy  ccoorrrreeccttiivvee  aaccttiioonn..  

  
BB..  GGuuiiddeelliinneess  ffoorr  CCoorrrreeccttiinngg  UUnnssaattiissffaaccttoorryy  CCoonnddiittiioonnss  

  
11..  FFiirrsstt  aanndd  ffoorreemmoosstt,,  ttaakkee  tthhee  nneecceessssaarryy  aaccttiioonn  ttoo  pprreevveenntt  aann  iinnjjuurryy!!    ((RReemmoovvee  tthhee  

ttooooll  ffrroomm  sseerrvviiccee,,  ppoosstt  aa  wwaarrnniinngg  ssiiggnn,,  eettcc..))  
  

22..  IIff  wwiitthhiinn  yyoouurr  aauutthhoorriittyy,,  ttaakkee  sstteeppss  ttoo  ppeerrmmaanneennttllyy  ccoorrrreecctt  tthhee  hhaazzaarrdd..    RReeppoorrtt  aallll  
aaccttiioonn  ttaakkeenn  ttoo  yyoouurr  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd//ssuuppeerrvviissoorr..  

  
33..  IIff  yyoouu  ddoo  nnoott  hhaavvee  tthhee  aauutthhoorriittyy  ttoo  ccoorrrreecctt  tthhee  pprroobblleemm,,  ttaakkee  sstteeppss  ttoo  pprreevveenntt  aann  

iinnjjuurryy  aass  aa  rreessuulltt  ooff  iitt..    TThheenn,,  rreeppoorrtt  tthhee  pprroobblleemm  aanndd  yyoouurr  rreeccoommmmeennddeedd  
ssoolluuttiioonn  ttoo  tthhee  ppeerrssoonn  wwhhoo  hhaass  tthhee  aauutthhoorriittyy  ttoo  ccoorrrreecctt  iitt..  

  
CC..  RReeccoorrddkkeeeeppiinngg  GGuuiiddeelliinneess  

  
11..  DDooccuummeenntt  tthhee  iinnssppeeccttiioonn!!    AAtt  aa  mmiinniimmuumm,,  rreeccoorrdd  tthhee  iinnssppeeccttiioonn  ddaattee,,  

llooccaattiioonn//ppiieeccee  ooff  eeqquuiippmmeenntt,,  iinnssppeeccttoorr''ss  nnaammee,,  lliisstt  ooff  uunnssaattiissffaaccttoorryy  ccoonnddiittiioonnss  
nnootteedd,,  aaccttiioonn  ttaakkeenn  aanndd  aa  lliisstt  ooff  rreeccoommmmeennddaattiioonnss..    ((SSeeee  EExxhhiibbiitt  66  ffoorr  ssaammppllee  
iinnssppeeccttiioonn  rreeppoorrttss))  

  
22..  IIff  uunnssaattiissffaaccttoorryy  ccoonnddiittiioonnss  aarree  nnootteedd,,  sseenndd  aa  ccooppyy  ooff  tthhee  rreeppoorrtt  ttoo  yyoouurr  

ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd//ssuuppeerrvviissoorr  aanndd  kkeeeepp  aa  ccooppyy  iinn  yyoouurr  ffiillee..  
  

3.3.  If  no  unsatisfactory  conditions  are  noted,  just  keep  the  inspection  report  in  your  file.
    
If no unsatisfactory conditions are noted, just keep the inspection report in your file.

  
  
  
  
  
  

SSEECCTTIIOONN  55  
  

SSAAFFEETTYY  EEDDUUCCAATTIIOONN  AANNDD  TTRRAAIINNIINNGG  
  
SSaaffeettyy  eedduuccaattiioonn  aanndd  ttrraaiinniinngg  rraaiisseess  tthhee  eemmppllooyyeeee''ss  lleevveell  ooff  ssaaffeettyy  aawwaarreenneessss  aanndd  aallssoo  pprroovviiddeess  
mmaannaaggeemmeenntt  wwiitthh  aann  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  ddeemmoonnssttrraattee  tthheeiirr  ccoonncceerrnn  ffoorr  tthhee  wweellffaarree  ooff  eemmppllooyyeeeess..  
  

AA..  TTyyppeess  ooff  TTrraaiinniinngg  
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11..  IInnttrroodduuccttoorryy  --  AAllll  nneeww  oorr  ttrraannssffeerrrreedd  eemmppllooyyeeeess  wwiillll  bbee  ttoolldd  ooff  tthheeiirr  
rreessppoonnssiibbiilliittiieess  uunnddeerr  tthhiiss  lloossss  pprreevveennttiioonn  mmaannaaggeemmeenntt  pprrooggrraamm..    WWhheenn  tthhee  
ssuuppeerrvviissoorr  wwhhoo  ccoonndduuccttss  tthhee  ttrraaiinniinngg  iiss  ccoonnffiiddeenntt  tthhaatt  tthhee  eemmppllooyyeeee  uunnddeerrssttaannddss  
tthhee  rruulleess,,  tthhee  eemmppllooyyeeee  wwiillll  ssiiggnn  aa  ffoorrmm  iinnddiiccaattiinngg  tthhaatt  aanndd  tthhee  ffoorrmm  wwiillll  ggoo  iinnttoo  
tthhee  eemmppllooyyeeee''ss  ttrraaiinniinngg  ffiillee..  

  
22..  SSppeecciiffiicc//OOnn  tthhee  JJoobb  

EEmmppllooyyeeeess  wwiillll  bbee  iinnssttrruucctteedd  bbyy  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr  iinn  tthhee  pprrooppeerr  mmeetthhoodd  ooff  
ppeerrffoorrmmiinngg  eeaacchh  jjoobb,,  tthhee  hhaazzaarrddss  aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  iitt,,  tthhee  rreeqquuiirreedd  ppeerrssoonnaall  
pprrootteeccttiivvee  eeqquuiippmmeenntt  aanndd  aannyy  nneecceessssaarryy  eemmeerrggeennccyy  pprroocceedduurreess..    TThhiiss  wwiillll  bbee  
ddoonnee  aass  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  wwoorrkk  rruulleess,,  wwhheenn  cchhaannggeess  iinn  tthhee  jjoobb  ooccccuurr  oorr  wwhheenneevveerr  
ddeeeemmeedd  nneecceessssaarryy  bbyy  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr..    AAnnyy  eemmppllooyyeeee  nnoott  ccoommffoorrttaabbllee  wwiitthh  tthhee  
ooppeerraattiioonn  ooff  eeqquuiippmmeenntt  aassssiiggnneedd  ttoo  tthheemm  sshhaallll  iimmmmeeddiiaatteellyy  nnoottiiffyy  tthheeiirr  
ssuuppeerrvviissoorr  aanndd  cceeaassee  ooppeerraattiinngg  tthhee  eeqquuiippmmeenntt  uunnttiill  tthheeyy  aarree  tthhoorroouugghhllyy  cchheecckkeedd  
oonn  tthhee  eeqquuiippmmeenntt..  

  
33..  FFoollllooww--uupp  

WWhheenn  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr  iiddeennttiiffiieess  tthhee  nneeeedd,,  ffoollllooww--uupp  ttrraaiinniinngg  wwiillll  bbee  ccoonndduucctteedd..  
  

4.4.  In-House  TrainingIn-House Training  
EEmmppllooyyeeeess  wwiillll  aatttteenndd  iinn--hhoouussee  ttrraaiinniinngg  pprroovviiddeedd  bbyy  oouuttssiiddee  ppeerrssoonnnneell  ii..ee..  RRiisskk  
MMaannaaggeemmeenntt  CCoonnssuullttaanntt..  ..  
  

5.5.  Off-Site  TrainingOff-Site Training  
EEmmppllooyyeeeess  wwiillll  aatttteenndd  ttrraaiinniinngg  aass  rreeqquueesstteedd  bbyy  tthheeiirr  rreessppeeccttiivvee  DDeeppaarrttmmeennttss..  
      

BB..  RReeccoorrddkkeeeeppiinngg  
11..  IInnttrroodduuccttoorryy  ttrraaiinniinngg  --  DDooccuummeenntt  iinn  tthhee  eemmppllooyyeeee''ss  ttrraaiinniinngg  ffiillee..  

  
22..  SSppeecciiffiicc  ttrraaiinniinngg  --  DDooccuummeennttaattiioonn  ooff  ttrraaiinniinngg  pprroovviiddeedd  ffoorr  ssppeecciiffiicc  ttaasskkss  ((ee..gg..  

pprrooppeerr  sshhoorriinngg  tteecchhnniiqquueess))  iiss  ssttrroonnggllyy  rreeccoommmmeennddeedd..    IItt  ccaann  ccoonnssiisstt  ooff  aa  bbrriieeff  
ddeessccrriippttiioonn  ooff  tthhee  ttrraaiinniinngg,,  tthhee  ddaattee  aanndd  iinnssttrruuccttoorr''ss  nnaammee,,  aanndd  aa  lliisstt  ooff  tthhoossee  
aatttteennddiinngg..    TThhee  ssuuppeerrvviissoorr  ccaann  kkeeeepp  tthheessee  lliissttss..  

  
  
  
  
  
  

EEXXHHIIBBIITT  11  
  

CCIITTYY  OOFF  LLAACCOONNIIAA  
  

CCIITTYY  MMAANNAAGGEERR''SS  OOFFFFIICCEE  
  
  

SSTTAATTEEMMEENNTT  OOFF  SSAAFFEETTYY  PPOOLLIICCYY  
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TThhee  wweellffaarree  aanndd  ssaaffeettyy  ooff  oouurr  eemmppllooyyeeeess  iiss  ooff  pprriimmee  ccoonncceerrnn  ttoo  mmaannaaggeemmeenntt..    AAcccciiddeennttss  rreessuulltt  iinn  
uunnnneecceessssaarryy  ssuuffffeerriinngg,,  lloossss  ooff  wwaaggeess  aanndd  ttoooo  oofftteenn  iinn  ppeerrmmaanneenntt  ddiissaabbiilliittyy..    TThheerreeffoorree,,  iitt  iiss  oouurr  ppoolliiccyy  
ttoo  pprroovviiddee  aanndd  mmaaiinnttaaiinn  ssaaffee  aanndd  hheeaalltthhffuull  wwoorrkkiinngg  ccoonnddiittiioonnss  aanndd  ttoo  rreeqquuiirree  ssaaffee  wwoorrkk  pprraaccttiicceess..  
  
TToo  aassssuurree  tthhaatt  oouurr  bbeesstt  eeffffoorrttss  aarree  ggooiinngg  ttoowwaarrdd  tthhee  pprreevveennttiioonn  ooff  aacccciiddeennttss,,  wwee  aarree  eessttaabblliisshhiinngg  aa  
ccoommpprreehheennssiivvee  lloossss  pprreevveennttiioonn  mmaannaaggeemmeenntt  pprrooggrraamm..    ((DDeettaaiillss  ooff  tthhee  pprrooggrraamm  aarree  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  
SSaaffeettyy  MMaannuuaall  ddeevveellooppeedd  bbyy  tthhee  CCiittyy  ooff  LLaaccoonniiaa  SSaaffeettyy  BBooaarrdd))..    IIff  yyoouu  hhaavvee  ssuuggggeessttiioonnss  oorr  ccoonncceerrnnss,,  
pplleeaassee  ffoorrwwaarrdd  tthheemm  ttoo  tthhee  SSaaffeettyy  BBooaarrdd..  
  
EEaacchh  ooff  uuss  sshhaarree  aa  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ffoorr  tthhee  pprreevveennttiioonn  ooff  aacccciiddeennttss,,  aanndd  wwee  eexxppeecctt  tthhaatt  eevveerryyoonnee  wwiillll  
ppaarrttiicciippaattee  ttoo  tthhee  ffuulllleesstt  eexxtteenntt  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  tthhiiss  wwiillll  bbee  aa  ssaaffee  oorrggaanniizzaattiioonn  iinn  wwhhiicchh  ttoo  wwoorrkk..  
  

SSiinncceerreellyy,,  
  
  

EEiilleeeenn  CCaabbaanneell  
CCiittyy  MMaannaaggeerr  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
EEXXHHIIBBIITT  22  

  
AAPPPPLLIICCAABBLLEE  WWOORRKK  RRUULLEESS  

  
  
MMaannddaattoorryy::  
  
AALLLL  DDEEPPAARRTTMMEENNTTSS::  SSttaattee  ooff  NNeeww  HHaammppsshhiirree  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  LLaabboorr  AAddmmiinniissttrraattiivvee  RRuulleess  ffoorr    

SSaaffeettyy  aanndd  HHeeaalltthh  CChhaapptteerr  LLAABB  11440000  ppuurrssuuaanntt  ttoo  ::  RRSSAA  228811--AA  &&  RRSSAA  
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227777  aanndd  CChhaapptteerr  RRSSAA..  228811--AA  AAddmmiinniissttrraattiivvee  RRuulleess  ffoorr  SSaaffeettyy  PPrrooggrraammss  
aanndd  JJooiinntt  LLoossss  MMaannaaggeemmeenntt  CCoommmmiitttteeeess  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

EEXXHHIIBBIITT  33  
  

  SSEEAATT  BBEELLTT  PPOOLLIICCYY  
  
  
  
  
                    AATTTTAACCHHEEDD  
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EEXXHHIIBBIITT  44  
  

PPEERRSSOONNNNEELL  PPOOLLIICCIIEESS  
  

DDIISSCCIIPPLLIINNEE  PPOOLLIICCYY  RRAATTIIOONNAALLEE  
  
EEmmppllooyyeerrss  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  pprroommuullggaattee  ssaaffeettyy  ppoolliiccyy  aanndd  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceedduurreess  ttoo  ddeeaall  wwiitthh  tthhoossee  
eemmppllooyyeeeess  wwhhoo  ffaaiill  ttoo  ccoommppllyy  wwiitthh  aa  ssaaffeettyy  pprrooggrraamm..    IImmpplliicciitt  iinn  tthheessee  rreeqquuiirreemmeennttss  iiss  tthhee  eexxppeeccttaattiioonn  
tthhaatt  tthhee  ssaaffeettyy  pprrooggrraamm  aanndd  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceedduurreess  wwiillll  bbee  eennffoorrcceedd..    WWee  ffuullllyy  eexxppeecctt  ttoo  hhaavvee  
pprroobblleemmss  ddeevveelloopp  ffrroomm  ddiisscciipplliinniinngg  eemmppllooyyeeeess  ffoorr  ssaaffeettyy  vviioollaattiioonnss..      
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TThhee  eemmppllooyyeerr  mmuusstt  rreemmeemmbbeerr  tthhaatt  aann  uunneennffoorrcceedd  rruullee  iiss  nnoo  rruullee  aatt  aallll,,  aanndd  tthhaatt  ssiilleennccee  iimmpplliieess  ccoonnsseenntt,,  
ssoo  yyoouu  mmuusstt  bbee  pprreeppaarreedd  ttoo  aaccttiivveellyy  aanndd  ffaaiirrllyy  eennffoorrccee  tthhee  rruulleess..  
  
  TThhee  kkeeyyss  ttoo  aann  eeffffeeccttiivvee  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceedduurree  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
  

**  tthhee  eemmppllooyyeeee  mmuusstt  kknnooww  tthhee  rruulleess  aanndd  tthhee  ccoonnsseeqquueenncceess  ffoorr  vviioollaattiinngg  tthheemm  
  

**  tthhee  rruulleess  mmuusstt  bbee  eennffoorrcceedd  
  

**  tthhee  eennffoorrcceemmeenntt  ccaannnnoott  bbee  aarrbbiittrraarryy  aanndd  ccaapprriicciioouuss  
  
AA  pprrooggrreessssiivvee  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceessss  iinnssuurreess  tthhaatt  tthhee  rriigghhttss  aanndd  oobblliiggaattiioonnss  ooff  tthhee  eemmppllooyyeerr  aanndd  
eemmppllooyyeeee  aarree  gguuaarrddeedd..  
  
  
IInn  11998822,,  tthhee  NN..  HH..  SSuupprreemmee  CCoouurrtt  ddeeffiinneedd  tthheessee  pprroocceesssseess  iinn  tthhee  AAppppeeaall  ooff  BByyrroonn  MMiilllleerr  ((112222  NNHH  
993333))..    TThhee  ccaassee  iinnvvoollvveedd  aann  aappppeeaall  ooff  tthhee  ddeenniiaall  ooff  uunneemmppllooyymmeenntt  ccoommppeennssaattiioonn  bbeenneeffiittss  bbeeccaauussee  ooff  
eemmppllooyyeeee  mmiissccoonndduucctt  aanndd  iinn  llaarrggee  ppaarrtt  wwaass  tthhee  rreessuulltt  ooff  vviioollaattiioonnss  ooff  ssaaffeettyy  rruulleess..    TThhee  ccoouurrtt  wwrroottee::  
  

MMiilllleerr  bbeeggaann  wwoorrkkiinngg  ffoorr  RReevvuuee  PPrroodduuccttss  iinn  11997799  aanndd  oonn  aatt  lleeaasstt  tthhrreeee  ooccccaassiioonnss  rreecceeiivveedd  
rreepprriimmaannddss  aanndd  ssuussppeennssiioonnss  ffoorr  vvaarriioouuss  rreeaassoonnss  rreellaattiinngg  ttoo  ssaaffeettyy--pprroocceedduurree  iinnffrraaccttiioonnss  
((eemmpphhaassiiss  aaddddeedd))..    TThhee  ffoouurrtthh  iinncciiddeenntt  lleeaaddiinngg  ttoo  hhiiss  ddiisscchhaarrggee  ooccccuurrrreedd  wwhheenn  hhee  aalllleeggeeddllyy  
jjuummppeedd  ooffff  aa  llooaaddiinngg  ddoocckk  ddeessppiittee  oorrddeerrss  nnoott  ttoo  ddoo  ssoo..  

  
AAnn  uunneemmppllooyymmeenntt  ccoommppeennssaattiioonn  ssyysstteemm  iiss  pprreeddiiccaatteedd  uuppoonn  bbeenneeffiittss  bbeeiinngg  ppaaiidd  ttoo  tthhoossee  wwhhoo  
bbeeccoommee  uunneemmppllooyyeedd  tthhrroouugghh  nnoo  ffaauulltt  ooff  tthheeiirr  oowwnn..    NNoo  ccoommppeennssaattiioonn  iiss  ttoo  bbee  ppaaiidd  ttoo  oonnee  wwhhoo  
iiss  tteerrmmiinnaatteedd  bbeeccaauussee  ooff  ""mmiissccoonndduucctt  ccoonnnneecctteedd  wwiitthh  hhiiss  wwoorrkk..""    IIssoollaatteedd  aanndd  iinnaaddvveerrtteenntt  
iinnssttaanncceess  ooff  uunnssaattiissffaaccttoorryy  ccoonndduucctt  aarree  nnoott  ssuuffffiicciieenntt  ffoorr  aa  ffiinnddiinngg  ooff  ""mmiissccoonndduucctt"",,  bbuutt  
rreeccuurrrriinngg  ccaarreelleessss  oorr  nneegglliiggeenntt  aaccttss  aarree  eennoouugghh  ttoo  ccoonnssttiittuuttee  ""mmiissccoonndduucctt""..    SSaaffeettyy  iinn  tthhee  
wwoorrkkppllaaccee  iiss  nnoott  oonnllyy  aa  lleeggaall  rreeqquuiirreemmeenntt  bbuutt  aa  ssoouunndd  ssoocciiaall  ppoolliiccyy  ffoorr  eemmppllooyyeerr  aanndd  eemmppllooyyeeee  
aalliikkee  ((eemmpphhaassiiss  aaddddeedd))..  

  
  
  
  
  
  
MMrr..  MMiilllleerr''ss  eemmppllooyyeerrss  hhaadd  aa  pprrooggrreessssiivvee  ddiisscciipplliinnaarryy  pprroocceessss  iinn  ppllaaccee..    HHee  hhaadd  bbeeeenn  wwaarrnneedd  aanndd  
ssuussppeennddeedd  bbeeffoorree  bbeeiinngg  tteerrmmiinnaatteedd  ffoorr  jjuummppiinngg  ooffff  tthhee  llooaaddiinngg  ddoocckk..    TThhee  eemmppllooyyeeee  wwaass  ttoolldd  tthhaatt  hhiiss  
ccoonndduucctt  vviioollaatteedd  ccoommppaannyy  ppoolliicciieess  aanndd  wwaass  ttoolldd  ooff  tthhee  ccoonnsseeqquueenncceess  ooff  ccoonnttiinnuueedd  vviioollaattiioonnss  ((ii..ee..  
ffuurrtthheerr  ddiisscciipplliinnaarryy  aaccttiioonn  wwhhiicchh,,  iinn  tthhiiss  ccaassee,,  iinncclluuddeedd  aa  ssuussppeennssiioonn  aanndd  uullttiimmaatteellyy,,  ddiisscchhaarrggee))..    TThhee  
ccoouurrtt  hhaass  rreeppeeaatteeddllyy  ffoouunndd  tthhaatt  aa  ssaaffee  wwoorrkkppllaaccee  iiss  aa  rreeaassoonnaabbllee  rruullee..  
  
TThhee  eemmppllooyyeerr,,  iinn  aallll  ccaasseess  ooff  aalllleeggeedd  mmiissccoonndduucctt,,  mmuusstt  ccoonndduucctt  aa  tthhoorroouugghh  aanndd  ffaaiirr  iinnvveessttiiggaattiioonn  
bbeeffoorree  aaddmmiinniisstteerriinngg  ddiisscciipplliinnee..    IInn  aaddddiittiioonn,,  tthhee  eemmppllooyyeerr  mmuusstt  uussee  ddiisscciipplliinnee  iinn  aa  ffaaiirr  aanndd  ccoonnssiisstteenntt  
ffaasshhiioonn..    SSiimmppllyy  ssttaatteedd,,  tthhee  eemmppllooyyeerr  mmuusstt  iimmpplleemmeenntt  tthhee  ddiisscciipplliinnee  ffoorr  eevveerryy  eemmppllooyyeeee  aanndd  tthhee  
ppeennaallttyy  mmuusstt  rreeaassoonnaabbllyy  bbee  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  sseerriioouussnneessss  ooff  tthhee  pprroovveenn  ooffffeennssee  aanndd  tthhee  eemmppllooyyeeee''ss  rreeccoorrdd..    
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IItt  iiss  eesssseennttiiaall  tthhaatt  tthhee  eemmppllooyyeerr  mmaaiinnttaaiinn  aaccccuurraattee  rreeccoorrddss  ooff  eeaacchh  iinnssttaannccee  wwhheerree  ddiisscciipplliinnee  iiss  
aaddmmiinniisstteerreedd  aanndd  nnoott  lleett  tthhee  eemmppllooyyeeee  ttaallkk  tthhee  eemmppllooyyeerr  oouutt  ooff  aaddmmiinniisstteerriinngg  tthhee  ppeennaallttyy..  
  
AA  ffaaiirr  pprroocceessss  rreeqquuiirreedd  tthhaatt  tthhee  eemmppllooyyeerr  iinnffoorrmm  tthhee  eemmppllooyyeeee  ooff  tthhee  pprreecciissee  nnaattuurree  ooff  tthhee  ooffffeennssee  aanndd  
aannyy  vveerrbbaall  oorr  wwrriitttteenn  wwaarrnniinngg  tteellllss  tthhee  eemmppllooyyeeee  tthhee  ccoonnsseeqquueenncceess  ooff  ffuurrtthheerr  vviioollaattiioonnss..    AA  ffaaiirr  pprroocceessss  
aallssoo  aalllloowwss  tthhee  eemmppllooyyeeee  ttoo  pprreesseenntt  hhiiss//hheerr  vveerrssiioonn  ooff  eevveennttss  aanndd  aannyy  eevviiddeennccee  oorr  mmiittiiggaattiinngg  
cciirrccuummssttaanncceess..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

DDIISSCCIIPPLLIINNEE  PPOOLLIICCYY  
  
IItt  iiss  tthhee  CCiittyy  ooff  LLaaccoonniiaa''ss  ppoolliiccyy  ttoo  ppllaaccee  aass  ffeeww  rreessttrraaiinnttss  oonn  ppeerrssoonnaall  ccoonndduucctt  aass  ppoossssiibbllee..    WWee  aarree  
jjuussttiiffiiaabbllyy  pprroouudd  ooff  oouurr  eemmppllooyyeeeess  aanndd  tthhee  mmaannnneerr  iinn  wwhhiicchh  tthheeyy  ccoonndduucctt  tthheemmsseellvveess..    WWee  rreellyy  oonn  
iinnddiivviidduuaall  ggoooodd  jjuuddggmmeenntt  aanndd  aa  sseennssee  ooff  rreessppoonnssiibbiilliittyy..    EEaacchh  eemmppllooyyeeee  iiss  eexxppeecctteedd  ttoo  aacctt  iinn  aann  
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aapppprroopprriiaattee  mmaannnneerr..    HHoowweevveerr,,  ffoorr  tthhee  pprrootteeccttiioonn  ooff  oouurr  pprrooppeerrttyy,,  bbuussiinneessss  iinntteerreessttss,,  ootthheerr  eemmppllooyyeeeess,,  
aanndd  tthhee  ppuubblliicc,,  wwee  hhaavvee  eessttaabblliisshheedd  cceerrttaaiinn  rruulleess  ooff  ccoonndduucctt..    VViioollaattiioonnss  ooff  aannyy  rruullee  ccaannnnoott  bbee  iiggnnoorreedd..  
  
TThheessee  rruulleess  aarree  ppuubblliisshheedd  ffoorr  yyoouurr  iinnffoorrmmaattiioonn  aanndd  ttoo  mmiinniimmiizzee  tthhee  lliikkeelliihhoooodd  ooff  aannyy  eemmppllooyyeeee,,  
tthhrroouugghh  mmiissuunnddeerrssttaannddiinngg  oorr  ootthheerrwwiissee,,  bbeeccoommiinngg  ssuubbjjeecctt  ttoo  aannyy  ddiisscciipplliinnaarryy  aaccttiioonn..    IItt  iiss  oonnllyy  ffaaiirr  tthhaatt  
yyoouu  sshhoouulldd  bbee  ffaammiilliiaarr  wwiitthh  tthhoossee  rruulleess  tthhee  CCiittyy  ccoonnssiiddeerrss  ttoo  bbee  iimmppoorrttaanntt..    SShhoouulldd  aannyy  ddiisscciipplliinnaarryy  
aaccttiioonn  bbee  rreeqquuiirreedd,,  tthhee  pprroocceedduurreess  oouuttlliinneedd  iinn  yyoouurr  CCoolllleeccttiivvee  BBaarrggaaiinniinngg  AAggrreeeemmeenntt  oorr  RRuulleess  &&  
RReegguullaattiioonnss  wwiillll  bbee  ffoolllloowweedd....    WWee  bbeelliieevvee  iinn  uussiinngg  aa  pprroocceessss  tthhaatt  iiss  ffaaiirr  ttoo  aallll,,  yyeett  mmaaiinnttaaiinnss  eemmppllooyyeeee  
rreessppoonnssiibbiilliittyy..  
  
FFoorr  tthheessee  rreeaassoonnss  wwee  uussee  aa  pprrooggrreessssiivvee  ddiisscciipplliinnee  mmooddeell  ffoorr  hhaannddlliinngg  ddiisscciipplliinnaarryy//ppeerrffoorrmmaannccee  iissssuueess,,  
aass  oouuttlliinneedd  iinn  yyoouurr  CCoolllleeccttiivvee  BBaarrggaaiinniinngg  AAggrreeeemmeenntt  oorr  RRuulleess  &&  RReegguullaattiioonnss..    TThhiiss  mmooddeell  iiss  ddeessiiggnneedd  
ttoo  bbrriinngg  ddeeffiicciieenncciieess  ttoo  tthhee  aatttteennttiioonn  ooff  tthhee  eemmppllooyyeeee  iinn  aass  nnoonn--ccoonnffrroonnttaattiioonnaall  aa  mmaannnneerr  aass  ppoossssiibbllee..  
  
DDeeppaarrttmmeenntt  hheeaaddss  aanndd//oorr  ssuuppeerrvviissoorrss  aarree  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccoouunnsseelliinngg  eemmppllooyyeeeess  aass  pprroobblleemmss  ooccccuurr  
iinnvvoollvviinngg  aaddhheerreennccee  ttoo  tthhee  ppoolliicciieess,,  pprroocceedduurreess  aanndd  rruulleess  ooff  tthhee  oorrggaanniizzaattiioonn  aanndd  wwoorrkk  uunniitt..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

EEXXHHIIBBIITT  55  
  

SSAAFFEETTYY  CCOOMMMMIITTTTEEEE  GGUUIIDDEELLIINNEESS  
  

II..  OOrrggaanniizzaattiioonn  
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AA..  MMeemmbbeerrsshhiipp  --  AAllll  ddeeppaarrttmmeennttss  aanndd  aallll  lleevveellss;;  eeaacchh  CCoolllleeccttiivvee  BBaarrggaaiinniinngg  UUnniitt  mmuusstt  bbee  

rreepprreesseenntteedd..  
  

BB..  MMeeeettiinnggss  
  

11..  WWhheenn  --  mmoonntthhllyy..    TThhee  ssaammee  ddaayy  aanndd  ttiimmee  eeaacchh  mmoonntthh  ((tthhee  ffiirrsstt  TThhuurrssddaayy  ooff  eeaacchh  
mmoonntthh  aatt  22::3300  PP..MM..))..  

  
22..  LLooccaattiioonn  --  CCiittyy  HHaallll,,  uunnlleessss  ootthheerrwwiissee  nnoottiicceedd..  

  
IIII..  DDuuttiieess  
  

AA..  AAcccciiddeenntt  RReevviieeww  --  AAllll  aacccciiddeennttss  aanndd  ssuubbsseeqquueenntt  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  ffoorr  pprreevveennttiioonn  aarree  
rreevviieewweedd  aanndd  aapppprroovveedd//rreettuurrnneedd  ffoorr  ccllaarriiffiiccaattiioonn..    AAnnyy  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  mmaaddee  aarree  
ffoolllloowweedd  tthhrroouugghh  ttoo  ccoommpplleettiioonn  aanndd  ccoommmmuunniiccaatteedd  ttoo  ootthheerr  ddeeppaarrttmmeennttss  wwiitthh  ssiimmiillaarr  
eexxppoossuurreess..  

  
BB..  IInnssppeeccttiioonnss  --  tthhee  ccoommmmiitttteeee  mmaayy  cchhoooossee  ttoo  ccoonndduucctt  aann  iinnssppeeccttiioonn  ooff  aa  ppaarrttiiccuullaarr  

llooccaattiioonn//ppiieeccee  ooff  mmaacchhiinneerryy//jjoobb  ssiittee..    AAnnyy  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  wwiillll  bbee  ccoommmmuunniiccaatteedd  ttoo  
tthhoossee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthheemm..  

  
CC..  CCoommmmuunniiccaattiioonn  ooff  RReelleevvaanntt  IInnffoorrmmaattiioonn  

  
11..  MMeeeettiinngg  MMiinnuutteess  --  TThhee  ccoommmmiitttteeee  iiss  aa  ffuunnccttiioonniinngg  bbooddyy  ooff  aanndd  ffoorr  tthhee  

eemmppllooyyeeeess..    AAllll  iinnffoorrmmaattiioonn  ffrroomm  tthhee  mmeeeettiinnggss  sshhaallll  bbee  ddiissttrriibbuutteedd,,  oorr  aatt  aa  
mmiinniimmuumm,,  ppoosstteedd..  

  
22..  LLiitteerraattuurree  --  AAss  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  ccoommee  aaccrroossss  ssaaffeettyy  iinnffoorrmmaattiioonn//lliitteerraattuurree,,  iitt  

sshhoouulldd  bbee  mmaaddee  aavvaaiillaabbllee  ttoo  ootthheerrss..  
  

33..  SSuuggggeessttiioonnss  --  CCoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  nneeeedd  ttoo  lliisstteenn  ttoo  aanndd  pprreesseenntt  ssaaffeettyy  
ssuuggggeessttiioonnss  ffrroomm  ccoo--wwoorrkkeerrss  ttoo  tthhee  ccoommmmiitttteeee..  

  
  
  
  

EEXXHHIIBBIITT  66  
  
  

IINN--HHOOUUSSEE  IINNSSPPEECCTTIIOONN  PPRROOGGRRAAMMSS  
  
EEvveerryy  mmuunniicciippaalliittyy  tthhaatt  iiss  sseerriioouuss  aabboouutt  ccoonnttrroolllliinngg  oorr  rreedduucciinngg  tthhee  ccoossttss  ooff  ddaaiillyy  ooppeerraattiioonnss  sshhoouulldd  
ffiinndd  wwaayyss  ooff  pprreevveennttiinngg  aacccciiddeennttss..    AAcccciiddeennttss  ddoonn''tt  hhaavvee  ttoo  hhaappppeenn..    TThhrroouugghh  aa  pprrooggrraamm  ooff  ppeerriiooddiicc  iinn--
hhoouussee  iinnssppeeccttiioonnss,,  uunnssaaffee  pprraaccttiicceess  tthhaatt  ccoonnttrriibbuuttee  ttoo  oorr  ccaauussee  aacccciiddeennttss  ccaann  bbee  iiddeennttiiffiieedd..    AApppprroopprriiaattee  
ccoorrrreeccttiivvee  aaccttiioonn  mmaayy  tthheenn  bbee  ttaakkeenn  ttoo  aassssuurree  tthhaatt  tthhee  hhaazzaarrdd  iinn  qquueessttiioonnss  iiss  ccoonnttrroolllleedd  oorr  eelliimmiinnaatteedd..  
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SSuurrpprriissiinnggllyy,,  aa  mmeerree  iinnvveessttmmeenntt  ooff  2200--3300  mmiinnuutteess  aatt  eeaacchh  ffaacciilliittyy  dduurriinngg  eeaacchh  iinnssppeeccttiioonn  iinntteerrvvaall  ccoouulldd  
pprreevveenntt  aacccciiddeennttss  ccoossttiinngg  hhuunnddrreedd  oorr  eevveenn  tthhoouussaannddss  ooff  ddoollllaarrss  eeaacchh!!    SSuucchh  ooccccuurrrreenncceess  aass  ttrriippppiinngg  
oovveerr  eelleeccttrriiccaall  ccoorrddss,,  sslliippppiinngg  oonn  iiccyy  ssttaaiirrss  aanndd  ttwwiissttiinngg  aann  aannkkllee  iinn  aa  cclluutttteerreedd  rreeppaaiirr  bbaayy  aarree  eexxaammpplleess  
ooff  nneeeeddlleessss  aacccciiddeennttss  wwhhiicchh  hhaappppeenn  aallll  ttoooo  oofftteenn..  
  
TThhrroouugghh  iimmpplleemmeennttiinngg  aa  sseellff--iinnssppeeccttiioonn  pprrooggrraamm  bbaasseedd  oonn  tthhee  ffoolllloowwiinngg  gguuiiddeelliinneess,,  aalloonngg  wwiitthh  
eennccoouurraaggiinngg  wwoorrkkeerrss  ttoo  rreeppoorrtt  hhaazzaarrddoouuss  ccoonnddiittiioonnss  aass  tthheeyy  aarree  ddeetteecctteedd,,  aannyy  mmuunniicciippaalliittyy  ccaann  wwoorrkk  
ttoowwaarrdd  rreedduucciinngg  aacccciiddeenntt  ffrreeqquueennccyy  aanndd  ccoosstt..  
  
FFIIRRSSTT  SSTTEEPP::  DDeetteerrmmiinnee  wwhhiicchh  ffaacciilliittiieess  wwiillll  bbee  iinnssppeecctteedd..    WWhhiillee  tthhoossee  aarreeaass  tthhaatt  hhaavvee  bbeeeenn  

iinnvvoollvveedd  iinn  rreecceenntt  aacccciiddeennttss  mmaayy  bbee  ooff  ssppeecciiaall  iinntteerreesstt  aatt  tthhee  ttiimmee,,  mmoosstt  
bbuuiillddiinnggss  aanndd  wwoorrkk  aarreeaass  sshhoouulldd  bbee  sseeeenn..  

  
SSEECCOONNDD  SSTTEEPP::  DDeetteerrmmiinnee  wwhhoo  wwiillll  ccoonndduucctt  tthhee  iinnssppeeccttiioonnss..    IItt  iiss  nnoott  nneecceessssaarryy  tthhaatt  tthhiiss  ppeerrssoonn  

hhaavvee  pprriioorr  eexxppeerriieennccee  wwiitthh  iinnssppeeccttiioonnss..    AA  ggoooodd  cchhooiiccee  wwoouulldd  bbee  aa  ppeerrssoonn  wwhhoo  
nnoorrmmaallllyy  wwoorrkkss  aatt  tthhee  ffaacciilliittyy  iinn  qquueessttiioonnss..    AA  ppeerrssoonn  kknnoowwlleeddggeeaabbllee  ooff  ddaaiillyy  
ooppeerraattiioonnss  aatt  tthhaatt  aarreeaa  ccaann  mmoosstt  eeffffeeccttiivveellyy  iinntteerrpprreett  tthhee  iinnssppeeccttiioonn  cchheecckklliisstt  ttoo  
bbee  uusseedd..    BByy  rroottaattiinngg  iinnssppeeccttoorrss  eevveerryy  yyeeaarr  oorr  ttwwoo,,  mmoorree  ppeeooppllee  ccaann  bbeeccoommee  
iinnvvoollvveedd..    PPeerrssoonnss  wwhhoo  bbeeccoommee  iinnvvoollvveedd  iinn  aa  ssaaffeettyy  pprrooggrraamm  tteenndd  ttoo  bbeeccoommee  
mmoorree  ssaaffeettyy  ccoonnsscciioouuss  tthheemmsseellvveess..  

  
TTHHIIRRDD  SSTTEEPP::  DDeevveelloopp  aa  cchheecckklliisstt  ttoo  bbee  uusseedd..    AAttttaacchheedd  ttoo  tthhiiss  cchhaapptteerr  aarree  ssaammppllee  cchheecckklliissttss  

wwhhiicchh  ccaann  bbee  uusseedd  ffoorr  rreellaattiivveellyy  ssiimmppllee  wwoorrkk  aarreeaass..    YYoouu  mmaayy  wwaanntt  ttoo  aadddd  oorr  
ddeelleettee  iitteemmss  ttoo  ttaaiilloorr  tthheessee  cchheecckklliisstt  ttoo  yyoouurr  ssppeecciiffiicc  nneeeeddss..    IItt  iiss  iimmppeerraattiivvee  tthhaatt  
aa  wwrriitttteenn  cchheecckklliisstt  bbee  uusseedd,,  bbootthh  ttoo  mmiinniimmiizzee  tthhee  iinnssppeeccttiioonn  ttiimmee  rreeqquuiirreedd  aanndd  ttoo  
aassssuurree  tthhaatt  aallll  ccrriittiiccaall  aarreeaass  wwiillll  bbee  ccoovveerreedd..  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
FFOOUURRTTHH  SSTTEEPP::  CCoommmmuunniiccaattee  wwiitthh  tthhee  ddeessiiggnnaatteedd  iinnssppeeccttiioonn  ppeerrssoonnnneell..    EEaacchh  iinnssppeeccttoorr  sshhoouulldd  

uunnddeerrssttaanndd  hhooww  tthhee  iinnssppeeccttiioonn  pprroocceessss  wwoorrkkss,,  aanndd  kknnooww  wwhhaatt  iiss  eexxppeecctteedd  ffrroomm  
hhiimm..    NNootthhiinngg  ccoouulldd  bbee  aa  ggrreeaatteerr  wwaassttee  ooff  ttiimmee  tthhaann  ffoorr  iinnssppeeccttoorrss  ttoo  ffiillll  aa  cchheecckk  
lliisstt  wwiitthh  wwhhaatt  tthheeyy  tthhiinnkk  ssoommeeoonnee  wwaannttss  ttoo  sseeee----nnoott  nnoottiinngg  hhaazzaarrddss  tthhaatt  eexxiisstt,,  
bbuutt  rraatthheerr  ppaaiinnttiinngg  aa  rroossyy  ppiiccttuurree  tthhaatt  hhiiddeess  pprroobblleemmss  aanndd  aalllloowwss  eemmppllooyyeeeess  ttoo  
ggeett  hhuurrtt..  

  
FFIIFFTTHH  SSTTEEPP::  SSeelleecctt  aa  ffrreeqquueennccyy  ooff  iinnssppeeccttiioonnss..    QQuuaarrtteerrllyy  oorr  sseemmii--aannnnuuaallllyy  aarree  ttwwoo  ooppttiioonnss,,  

ddeeppeennddiinngg  uuppoonn  tthhee  ccoommpplleexxiittyy  ooff  wwoorrkk  aarreeaass  aanndd  iinntteennssiittyy  ooff  uussee..    IItt  iiss  
iimmppoorrttaanntt  tthhaatt  aa  rreegguullaarr  ffrreeqquueennccyy  bbee  cchhoosseenn  aanndd  aaddhheerreedd  ttoo,,  ttoo  ffoollllooww  uupp  oonn  
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ppaasstt  iiddeennttiiffiieedd  hhaazzaarrddss  aanndd  kkeeeepp  tthhee  iinn--hhoouussee  iinnssppeeccttiioonn  pprrooggrraamm  ppaarrtt  ooff  tthhee  
mmuunniicciippaalliittyy''ss  aaccttiivvee  ssaaffeettyy  eeffffoorrtt..  

  
SSIIXXTTHH  SSTTEEPP::  TThhee  ssaaffeettyy  ooffffiicceerr  aanndd  ssaaffeettyy  ccoommmmiitttteeee  sshhoouulldd  aannaallyyzzee  tthhee  ccoommpplleetteedd  

cchheecckklliissttss..    CCoonnttrrooll  hhaazzaarrddss  sshhoouulldd  bbee  ggiivveenn  pprroommpptt  aatttteennttiioonn  ttoowwaarrdd  ccoorrrreeccttiivvee  
aaccttiioonn..    AAllll  iiddeennttiiffiieedd  hhaazzaarrddss  sshhoouulldd  bbee  rreeccttiiffiieedd  wwiitthhiinn  aa  rreeaassoonnaabbllee  ttiimmee..    
PPrreevviioouussllyy  ccoommpplleetteedd  cchheecckklliissttss  sshhoouulldd  bbee  kkeepptt  oonn  ffiillee  ffoorr  rreevviieeww  aanndd  
ccoommppaarriissoonn  iinn  llooookkiinngg  ffoorr  rreeccuurrrriinngg  hhaazzaarrdd  ttrreennddss..  

  
NNOOTTEESS::  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                        
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

SSEELLFF--IINNSSPPEECCTTIIOONN  PPRROOGGRRAAMM  --  SSUUPPEERRVVIISSOORR''SS  PPEERRSSPPEECCTTIIVVEE  
  
WWhheerree,,  hhooww  aanndd  wwhhyy  ddoo  aacccciiddeennttss  ooccccuurr??    TThheessee  qquueessttiioonnss  sshhoouulldd  bbee  aasskkeedd  bbyy  tthhee  pprrooggrreessssiivvee  
ssuuppeerrvviissoorr  wwhhoo  mmaakkeess  aacccciiddeenntt  pprreevveennttiioonn  aann  iimmppoorrttaanntt  ppaarrtt  ooff  tthhiiss  jjoobb..  
  
TThhee  ssuuppeerrvviissoorr  uusseess  mmaannyy  mmeetthhooddss  ttoo  llooccaattee  ttrroouubbllee  ssppoottss..    PPeerrssoonnaall  oobbsseerrvvaattiioonn  oofftteenn  uunnccoovveerrss  
hhaazzaarrddss  tthhaatt  ccaann  bbee  rreemmeeddiieedd  iimmmmeeddiiaatteellyy..    CCoommmmoonn  sseennssee,,  jjoobb  ssttuuddiieess  aanndd  iinnssppeeccttiioonn  hheellpp  llooccaattee  
mmaannyy  ootthheerr  aacccciiddeenntt--ccaauussiinngg  ttrroouubbllee  ssppoottss..  
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TThhee  sseellff--iinnssppeeccttiioonn  pprrooggrraamm  iiss  eessttaabblliisshheedd  ttoo::  
  

11..  AAssssiisstt  tthhee  ssaaffeettyy  ooffffiicceerr//ssaaffeettyy  ccoommmmiitttteeee  iinn  ddeevveellooppiinngg  aann  iimmpprreessssiioonn  ooff  hhooww  tthhee  
oovveerraallll  ssaaffeettyy  pprrooggrraamm  iiss  ssuucccceeeeddiinngg  iinn  tthhee  mmaaiinn  ffaacciilliittyy  aanndd  aatt  ssaatteelllliittee  llooccaattiioonnss//jjoobb  
ssiitteess..  

  
22..  GGiivvee  tthhee  ssaaffeettyy  ooffffiicceerr//ssaaffeettyy  ccoommmmiitttteeee  mmeeaanniinnggffuull  iinnppuutt  wwiitthh  rreeggaarrdd  ttoo  hhooww  iinnddiivviidduuaall  

ssuuppeerrvviissoorrss  aarree  ssuuiitteedd  ttoo  ppeerrffoorrmm  ssuuppeerrvviissoorryy  ttaasskkss  ssoo  tthhaatt  tthhee  ssaaffeettyy  ooffffiicceerr  wwiillll  kknnooww  
hhooww  mmuucchh  aassssiissttaannccee  mmaayy  bbee  rreeqquuiirreedd..  

  
33..  MMaakkee  aallll  ssuuppeerrvviissoorrss  aann  iinntteeggrraall  ppaarrtt  ooff  tthhee  ssaaffeettyy  pprrooggrraamm  bbyy  hhaavviinngg  tthheemm  ssuubbmmiitt  

ppeerriiooddiicc  ssaaffeettyy  rreeppoorrttss  oonn  tthheeiirr  wwoorrkk  aarreeaass,,  tthheerreebbyy  sshhaarrppeenniinngg  tthheeiirr  aawwaarreenneessss  ooff  
iinnhheerreenntt  ssaaffeettyy  hhaazzaarrddss..  

  
SSuuppeerrvviissoorrss  wwiillll  ffiinndd  tthhee  pprrooggrraamm  uusseeffuull  ttoo  ddeeffiinnee  aarreeaass  wwhhiicchh  mmuusstt  bbee  ssttrriiccttllyy  ccoonnttrroolllleedd  ttoo  pprreevveenntt  
aacccciiddeennttss..    AAss  wwiitthh  aacccciiddeenntt  iinnvveessttiiggaattiioonnss,,  ssuuppeerrvviissoorrss  ccaann  uussee  iinnssppeeccttiioonn  aaccttiivviittiieess  aass  aa  mmeeaannss  ooff  
ddooccuummeennttiinngg  tthhee  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthheeiirr  oowwnn  ssaaffeettyy  rreessppoonnssiibbiilliittiieess,,  tthhuuss  ppuuttttiinngg  tthhee  eemmpphhaassiiss  ssaaffeettyy  
ffoollllooww--uupp  aaccttiioonn  oonn  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaaddss  aanndd  mmaannaaggeemmeenntt..    IInnssppeeccttiioonnss  aarree  aallssoo  aa  ggoooodd  mmeeaannss  ooff  
ccoommmmuunniiccaattiinngg  ddiirreeccttllyy  wwiitthh  mmaannaaggeemmeenntt..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

GGEENNEERRAALL  SSAAFFEETTYY  CCHHEECCKKLLIISSTT  
  
CCIITTYY  OOFF  LLAACCOONNIIAA  LLOOCCAATTIIOONN::______________________________________________________________  
  
IINNSSPPEECCTTEEDD  BBYY::  ________________________________________________________________________________________  
  
DDAATTEE::      ______________________________________________________________  
  
  
GGeenneerraall  PPoolliicciieess        LLooccaattiioonn  
    aanndd  PPrraaccttiicceess    OOKK  iiff  nnoott  OOKK    RReeccoommmmeennddaattiioonnss  
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EEaacchh  ddeeppaarrttmmeenntt  hhaass    ______  ______________________  ________________________________________________  
ssaaffeettyy  rruulleess..  
  
IInnjjuurriieess  mmuusstt  bbee    ______  ______________________  ________________________________________________    
rreeppoorrtteedd  iimmmmeeddiiaatteellyy  
ttoo  tthhee  ssuuppeerrvviissoorr      
  
HHaazzaarrddss  mmuusstt  bbee  rreeppoorrtteedd  
ttoo  aa  ssuuppeerrvviissoorr  iimmmmeeddiiaatteellyy  
aafftteerr  tthheeyy  aarree  ddiissccoovveerreedd  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
SSuuppeerrvviissoorrss  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  
iinnvveessttiiggaattee  aallll  aacccciiddeennttss  iinn  aa    
ttiimmeellyy  mmaannnneerr  aanndd  ttoo  rroouuttee  
rreeppoorrttss  ttoo  mmaannaaggeemmeenntt..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
SSmmookkiinngg  iiss  ppeerrmmiitttteedd  oonnllyy    
iinn  ddeessiiggnnaatteedd  aarreeaass..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EEmmppllooyyeeeess  rreeppoorrttiinngg  ffoorr  wwoorrkk  
uunnddeerr  tthhee  iinnfflluueennccee  ooff  aallccoohhooll    
oorr  ddrruuggss  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  
ddiisscciipplliinnaarryy  aaccttiioonn..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
OOnnllyy  ppuubblliicc  eemmppllooyyeeeess  aarree  
ppeerrmmiitttteedd  ttoo  ooppeerraattee  ppuubblliiccllyy  
oowwnneedd  vveehhiicclleessaanndd      ______  ______________________  ________________________________________________  
eeqquuiippmmeenntt..  
  
AAllll  eemmppllooyyeeeess  wwhhoo  ooppeerraattee  aa  
vveehhiiccllee  mmuusstt  hhaavvee  aa  vvaalliidd  
ddrriivveerr''ss  lliicceennssee..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))  
  
HHoorrsseeppllaayy  aanndd  pprraaccttiiccaall  jjookkeess  
aarree  pprroohhiibbiitteedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
    
EEmmppllooyyeeeess  mmuusstt  nnoottiiffyy  
ssuuppeerrvviissoorrss  wwhheenn  ttaakkiinngg  
pprreessccrriippttiioonn  mmeeddiiccaattiioonn  tthhaatt  
ccaauusseess  rreeaaccttiioonnss  ssuucchh  aass  
ffaattiigguuee,,  ddiizzzziinneessss  oorr  iimmppaaiirreedd  
vviissiioonn  oorr  jjuuddggmmeenntt..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
AAcccciiddeenntt  aanndd  iinnjjuurryy  rreeppoorrtt  
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aarree  rreevviieewweedd  bbyy  ssuuppeerrvviissoorrss  
aanndd  ddiissccuusssseedd  wwiitthh  eemmppllooyyeeeess..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
GGrroouunnddss  aanndd  BBuuiillddiinngg  EEnnttrraanncceess  
  
GGrroouunnddss  aarree  ffrreeee  ooff  uunnuussuuaall  
hhaazzaarrddss  ssuucchh  aass  hhoolleess,,  
pprroottrruussiioonnss  aanndd  ootthheerr  oobbssttaacclleess..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
TTrreeeess  aarree  ffrreeee  ooff  lloooossee  bbrraanncchheess  
oorr  pprroottrruuddiinngg  rroooottss..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
FFeenncceess  aarree  ssttrruuccttuurraallllyy  ssoouunndd  
aanndd  ffrreeee  ooff  hhoolleess..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
SSiiddeewwaallkkss,,  eennttrraanncceess,,  sstteeppss    
aanndd  llaawwnnss  aarree  pprrooppeerrllyy  
mmaaiinnttaaiinneedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
WWaallkkwwaayyss  aanndd  ppaavveedd  aarreeaass  
aarree  ffrreeee  ooff  ccrraacckkss  aanndd  lloooossee  
ppaavveemmeenntt..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
AAllll  ddoooorrss  aanndd  wwiinnddoowwss  aarree  
iinn  wwoorrkkiinngg  ccoonnddiittiioonn..      ______  ______________________  ________________________________________________  
    
OOuuttssiiddee  lliigghhttiinngg  iiss  ssuuffffiicciieenntt  
aarroouunndd  ppeeddeessttrriiaann  ttrraaffffiicc  aarreeaass..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
BBuuiillddiinngg  aanndd  SSttrruuccttuurreess  
  
CCeeiilliinnggss  aarree  ffrreeee  ooff  ccrraacckkss..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))  
  
RReessttrroooommss  aarree  ffrreeee  ooff  wwaatteerr  
hhaazzaarrddss..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
HHaannddrraaiillss  aanndd  ttrreeaaddss  iinn  
ssttaaiirrwwaayyss  aarree  iinn  ggoooodd  ccoonnddiittiioonn..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
SSttaaiirrwwaayy  rriisseerrss  aarree  ooff  
pprrooppeerr  hheeiigghhtt..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
LLiigghhttiinngg  iinn  ssttaaiirrwwaayyss  iiss  
aaddeeqquuaattee..        ______  ______________________  ________________________________________________  
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FFlloooorrss  aarree  ffrreeee  ooff  hhoolleess,,  
sspplliinntteerrss,,  pprroottrruuddiinngg  nnaaiillss,,  
sslliippppeerryy  aarreeaass  aanndd  lloooossee  bbooaarrddss..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
AAllll  ooppeenniinnggss  iinn  fflloooorrss  aarree  
ccoovveerreedd  aanndd  mmaarrkkeedd..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
AAiisslleess  aanndd  ppaassssaaggeewwaayyss  hhaavvee  
aaddeeqquuaattee  wwiiddtthh  aanndd  aarree  
uunnoobbssttrruucctteedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
WWoorrkk  aarreeaass  hhaavvee  aaddeeqquuaattee  
lliigghhttiinngg..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
WWoorrkk  aarreeaass  aarree  wweellll  vveennttiillaatteedd  
aanndd  ffrreeee  ooff  ffuummeess..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
FFiirree  SSaaffeettyy  
  
AAllll  eemmeerrggeennccyy  eexxiittss  aarree  
pprrooppeerrllyy  mmaarrkkeedd..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EEaacchh  bbuuiillddiinngg  hhaass  aann  eevvaaccuuaattiioonn  
aanndd  eemmeerrggeennccyy  pprreeppaarreeddnneessss  
ppllaann..          ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EEmmppllooyyeeeess  aarree  ttrraaiinneedd  iinn  ffiirree  
ffiigghhttiinngg  eeqquuiippmmeenntt  oorr  aarree  
ffaammiilliiaarr  wwiitthh  eevvaaccuuaattiioonn  ppllaannss..  ______  ______________________  ________________________________________________  
  
  
  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))  
  
FFiirree  eexxttiinngguuiisshheerrss  aanndd  ootthheerr  
ffiirree  ffiigghhttiinngg  eeqquuiippmmeenntt  iiss  
cchheecckkeedd  rreegguullaarrllyy..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
SSpprriinnkklleerr  ssyysstteemm  iiss  iinn  ggoooodd  
wwoorrkkiinngg  ccoonnddiittiioonn..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
FFiirree  aallaarrmmss  aanndd  ssmmookkee  ddeetteeccttoorrss  
aarree  cchheecckkeedd  rreegguullaarrllyy..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
RRuubbbbiisshh  aanndd  uusseedd  cchheemmiiccaallss  aarree  
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ddiissppoosseedd  ooff  pprrooppeerrllyy..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EExxpplloossiivvee  oorr  ffllaammmmaabbllee  
mmaatteerriiaallss  aarree  pprrooppeerrllyy  ssttoorreedd  
aanndd  vveennttiillaatteedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
MMaacchhiinneerryy,,  TToooollss  aanndd  EEqquuiippmmeenntt  
  
AAllll  mmaacchhiinneerryy  aanndd  eeqquuiippmmeenntt  
iiss  mmaaiinnttaaiinneedd  pprrooppeerrllyy..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
BBeellttss,,  ggeeaarrss,,  cchhaaiinnss,,  cclluuttcchheess  
aanndd  sshhaaffttiinngg  aarree  pprrooppeerrllyy  
gguuaarrddeedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EEffffeeccttiivvee  ppooiinntt--ooff--ooppeerraattiioonn  
gguuaarrddss  aarree  iinn  ppllaaccee..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
EEqquuiippmmeenntt  aanndd  ffaacciilliittiieess  aarree  
ffrreeee  ooff  ooiill  oorr  ggrreeaassee  ssppiillllss..    ______  ______________________  ________________________________________________  
  
GGaass  ccyylliinnddeerrss  aarree  iinn  wwoorrkkiinngg  
ccoonnddiittiioonn..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
TTaammppeerriinngg  oorr  uunnaauutthhoorriizzeedd  uussee  
ooff  aannyy  mmaacchhiinneerryy  oorr  eeqquuiippmmeenntt  
iiss  pprroohhiibbiitteedd..        ______  ______________________  ________________________________________________  
  
TToooollss  aanndd  mmaacchhiinneess  aarree  ffrreeee  ooff  
sspplliitt  oorr  lloooossee  hhaannddlleess..      ______  ______________________  ________________________________________________  
  
  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))                                                                              
  
AAllll  ccuuttttiinngg  eeddggeess  aarree  sshhaarrpp..  ______  ______________________    ________________________________________________    
  
AAllll  ttoooollss  aarree  mmaaiinnttaaiinneedd  iinn  aa  
ggoooodd  ssttaattee  ooff  rreeppaaiirr..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
LLaaddddeerrss,,  ssccaaffffoollddss  aanndd  hhoorrsseess  
aarree  ooff  ssttaannddaarrdd  ccoonnssttrruuccttiioonn  
aanndd  aarree  iinn  ggoooodd  ccoonnddiittiioonn..  ______  ______________________    ________________________________________________  
  
LLaaddddeerrss  oorr  sseellff--lloocckkiinngg  sstteepp  
ssttoooollss  aarree  ooff  aann  aapppprroovveedd  
ddeessiiggnn..        ______  ______________________    ________________________________________________  
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EElleeccttrriiccaall  ttoooollss,,  sswwiittcchh  bbooxxeess  
aanndd  ffiixxttuurreess  aarree  pprrooppeerrllyy  
ggrroouunnddeedd..      ______  ______________________    ________________________________________________  
  
WWiirriinngg,,  ffiixxttuurreess,,  ccoonnnneeccttiioonnss  
aanndd  eexxtteennssiioonn  oorr  ppoorrttaabbllee  ccoorrddss  
aarree  ssaaffeellyy  iinnssuullaatteedd  aanndd  
iinnssttaalllleedd  pprrooppeerrllyy..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
EExxtteennssiioonn  ccoorrddss  aarree  ffrreeee  ooff  
ffrraayyss  aanndd  bbrreeaakkss..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
AAllll  eelleeccttrriiccaall  wwaallll  oouuttlleettss  aanndd  
sswwiittcchheess  aarree  iinn  wwoorrkkiinngg  ______  ______________________    ________________________________________________  
oorrddeerr..  
  
HHoouusseekkeeeeppiinngg  
  
MMaatteerriiaallss  aarree  pprrooppeerrllyy  ssttaacckkeedd  
aanndd  ssttoorreedd  aaccccoorrddiinngg  ttoo  
eessttaabblliisshheedd  gguuiiddeelliinneess..    ______  ______________________    ________________________________________________  

  
OOvveerrhheeaadd  cclleeaarraannccee  iiss  aammppllee  ..______  ______________________    ________________________________________________  

  
WWoorrkk  aarreeaass  aarree  nneeaatt      ______  ______________________    ________________________________________________  
aanndd  cclleeaann..  
  
WWoorrkk  aarreeaass  aarree  ffrreeee  ooff    
hhaazzaarrddoouuss  mmaatteerriiaallss..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))  
  
DDeesskkss,,  ccaabbiinneettss  aanndd  ffiillee  
ddrraawweerrss  aanndd//oorr  ddoooorrss  aarree  
mmaaiinnttaaiinneedd  pprrooppeerrllyy..    ______  ______________________    ________________________________________________                                                                              
  
AAiisslleess  aanndd  wwaallkkwwaayyss  aarree  
kkeepptt  cclleeaarr  aatt  aallll  ttiimmeess..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
AAcccceessss  ttoo  aallll  eemmeerrggeennccyy    
eeqquuiippmmeenntt  ssuucchh  aass  ffiirree  
eexxttiinngguuiisshheerr,,    eemmeerrggeennccyy  kkiittss..______  ______________________    ________________________________________________  
  
EEmmppllooyyeeee  PPrraaccttiicceess  
  
AAllll  eeqquuiippmmeenntt  aanndd  mmaacchhiinneerryy  
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iiss  uusseedd  pprrooppeerrllyy..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
MMaatteerriiaallss  aarree  llooaaddeedd  aanndd  
uunnllooaaddeedd  ssaaffeellyy..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
LLiiffttiinngg  iiss  ddoonnee  iinn  aa  pprrooppeerr  
mmaannnneerr..      ______  ______________________    ________________________________________________  
  
AAssssiissttaannccee  iiss  aavvaaiillaabbllee  ttoo  
lliifftt  oorr  mmoovvee  hheeaavvyy  oobbjjeeccttss..  ______  ______________________    ________________________________________________  
  
SSaaffeettyy  ddeevviicceess  aarree  uusseedd..  ______  ______________________    ________________________________________________  
  
SSaaffeettyy  ggllaasssseess,,  ggoogggglleess,,  hhaarrdd  
hhaattss,,  vveessttss,,  ssaaffeettyy  sshhooeess  aanndd  
ootthheerr  pprrootteeccttiivvee  eeqquuiippmmeenntt  iiss  
wwoorrnn  wwhheenn  rreeqquuiirreedd..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
WWoorrkkeerrss  rreeffrraaiinn  ffrroomm  eennggaaggiinngg  
iinn  hhoorrsseeppllaayy..      ______  ______________________    ________________________________________________  
  
WWoorrkkeerrss  aarree  pprroohhiibbiitteedd  ffrroomm  
wweeaarriinngg  jjeewweellrryy  wwhhiillee  wwoorrkkiinngg  
oonn  oorr  aarroouunndd  mmaacchhiinneerryy  oorr  
eelleeccttrriiccaall  cciirrccuuiittss..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
VVeehhiicclleess  aarree  ooppeerraatteedd  iinn  aa  
ssaaffee  mmaannnneerr  aatt  aallll  ttiimmeess..  ______  ______________________    ________________________________________________  
  
  
  
((GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  --  CCoonnttiinnuueedd))  
  
TTrraaffffiicc  ccoonneess,,  wwaarrnniinngg  ffllaaggss  
aanndd  bbaarrrriieerrss  aarree  uusseedd  iinn    
aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  ccoonnssttrruuccttiioonn  
ttrraaffffiicc  ccoonnttrrooll  ssttaannddaarrddss..    ______  ______________________    ________________________________________________  
  
FFiirrsstt  AAiidd  
  
EEmmppllooyyeeeess  aarree  ttrraaiinneedd  iinn  
ffiirrsstt--aaiidd  pprroocceedduurreess..      ______  ______________________    ________________________________________________  
  
FFiirrsstt--aaiidd  ssuupppplliieess  aarree  aavvaaiillaabbllee  
aanndd  eeaassiillyy  aacccceessssiibbllee  aatt  eeaacchh  
wwoorrkk  ssiittee..        ______  ______________________    ________________________________________________  
  
FFiirrsstt--aaiidd  ssuupppplliieess  aarree  cchheecckkeedd  
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aanndd  rreeppllaacceedd  ppeerriiooddiiccaallllyy  ttoo  
eennssuurree  ffrreesshhnneessss..      ______  ______________________    ________________________________________________  
  
EEmmeerrggeennccyy  pprroocceedduurreess  aanndd  
tteelleepphhoonnee  nnuummbbeerrss  aarree  ppoosstteedd..  ______  ______________________    ________________________________________________  
  
MMaatteerriiaall  SSaaffeettyy  DDaattaa  SShheeeettss  oonn  ffiillee  ______  ______________________    ________________________________________________  
ffoorr  aallll  hhaazzaarrddoouuss  mmaatteerriiaallss  aanndd    
aacccceessssiibbllee  ttoo  eemmppllooyyeeeess  
  
NNOOTTEESS::  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
  
  
  
HHooww  ttoo  ccoonndduucctt  iinnssppeeccttiioonnss::  
  

..  UUssee  tthhee  GGeenneerraall  SSaaffeettyy  CChheecckklliisstt  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  wwhheerree  iinnssppeeccttiioonn  sshhoouulldd  bbee  ccoonndduucctteedd  
aanndd  wwhhiicchh  rruulleess,,  pprroocceedduurreess  oorr  ppoolliicciieess  mmiigghhtt  aaffffeecctt  lloosssseess..  

  
..  RReeqquuiirree  ssuuppeerrvviissoorrss  oorr  eemmppllooyyeeeess  ttoo  ccoonndduucctt  iinnssppeeccttiioonnss  rreegguullaarrllyy..  

  
..  RReevviieeww  tthhee  iinnssppeeccttiioonnss  ttoo  ddeetteerrmmiinnee  wwhhaatt  aaccttiioonnss  nneeeedd  ttoo  bbee  ttaakkeenn  ttoo  ccoorrrreecctt  hhaazzaarrddoouuss  

ccoonnddiittiioonnss  oorr  pprraaccttiicceess..  
  

..  MMaakkee  ssuurree  tthhaatt  aallll  rreeccoommmmeennddeedd  aaccttiioonnss  aarree  ttaakkeenn..    TThhiiss  ccoouulldd  bbee  ddoonnee  tthhrroouugghh  aa  
ffoollllooww--uupp  iinnssppeeccttiioonn..  

  
  
WWhhaatt  ttoo  llooookk  ffoorr  dduurriinngg  iinnssppeeccttiioonnss::  
  

  Possibilities  of  objects  or  people  falling  Possibilities of objects or people falling
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  Undesirable  discharges  into  the  environment  Undesirable discharges into the environment
  

  Deterioration,  deformation  and  abrasion  Deterioration, deformation and abrasion
  

  Inadequate  lighting  Inadequate lighting
  

  Effects  of  weather  conditions  Effects of weather conditions
  

  Wear,  leaks,  corrosion,  scaling,  erosion,  cracks,  rotting  Wear, leaks, corrosion, scaling, erosion, cracks, rotting
  

  Improper  function  of  alarm  systems  Improper function of alarm systems
  

  Inadequate  fire  extinguisher  Inadequate fire extinguisher
  

  Obstructed  access  to  entrances,  exits,  emergency  exits  and  halls  Obstructed access to entrances, exits, emergency exits and halls
  

  Improperly  marked  and  lighted  exits  Improperly marked and lighted exits
  

  Hazardous  condition  sin  electrical,  heating,  ventilation  and  plumbing  systems  Hazardous condition sin electrical, heating, ventilation and plumbing systems
  

  Inappropriate  or  inaccessible  first-aid  supplies  Inappropriate or inaccessible first-aid supplies
  

  Improper  safeguards  for  belts,  pulley,  gears,  flywheels,  shafts,  coupling  and  point-of-
operation  of  machines  
Improper safeguards for belts, pulley, gears, flywheels, shafts, coupling and point-of-
operation of machines

  
  
  
  
  
  
  
  
  

  Unprotected  openings,  holes  or  defects  in  floors  or  floor  coverings  Unprotected openings, holes or defects in floors or floor coverings
  

  Improper  maintenance-related  items  such  as  unmarked  wet  floors  or  loose  wiring  across  
floors  
Improper maintenance-related items such as unmarked wet floors or loose wiring across
floors

  
  Improper  storage  of  hazardous  materials  Improper storage of hazardous materials
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